
Governo do Estado do Rio de Janeiro

Secretaria de Estado da Casa Civil

Subsecretaria de Gestão Administrativa e Patrimonial

RESOLUÇÃO

 
 

     
                         
                         
                         
         DISPÕE
SOBRE
PRAZOS PARA
REALIZAÇÃO
DE VISTORIA
NOS IMÓVEIS
OCUPADOS
POR ÓRGÃOS
E ENTIDADES
DO ESTADO
DO RIO DE
JANEIRO E
INSTITUI
PROCEDIMENTO
PARA
ENTREGA DOS
RELATÓRIOS
E/OU FICHAS
AO ÓRGÃO
CENTRAL DE
PATRIMÔNIO
IMÓVEL

 

A SECRETARIA DE ESTADO DA CASA CIVIL, no uso de suas atribuições legais e regimentais,

 

 

CONSIDERANDO:
 

 

- o Decreto n° 46.299 de 04 de maio de 2018 que cria o Sistema Estadual de Gestão do Patrimônio Imóvel –
SIGEPAT, e regulamenta a lei complementar estadual n° 08/1977;

- a Instrução Normativa nº 01 de 02 de fevereiro de 2023 que dispõe sobre os procedimentos necessários
para executar a vistoria de identificação da ocupação e estado geral de conservação dos imóveis pertencentes ao estado do
Rio de Janeiro;

- a importância da realização das vistorias no tempo hábil para a prestação de contas do Estado do Rio de
Janeiro;

- a necessidade de normatizar os prazos de entrega dos documentos provenientes da vistoria dos imóveis;
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R E S O L V E:
 

 

Art. 1º - Estabelecer procedimentos e cronograma com vistas à elaboração e entrega dos Relatórios ou
Fichas de vistoria, dos Relatórios Fotográficos e dos Vídeos dos imóveis ocupados pelos órgãos e entidades do Estado do
Rio de Janeiro.

 

 

Parágrafo Único - Os órgãos da Administração Pública e os terceiros que figurem como cessionários,
permissionários ou usuários de imóveis estaduais obedecerão, anualmente, o seguinte calendário:

 

I - Período para realização das vistorias: de 01de abril à 02 de maio de cada ano;

II - Data limite para entrega dos relatórios/ fichas de vistoria, relatório fotográfico e vídeo: até 31de julho de
cada ano.

 

Art. 2º - Conforme disposto no art. 5º, §5 da Instrução Normativa nº 01 de 02 de fevereiro de 2023 os
Relatórios e/ou Ficha de Vistoria deverão ser firmados por servidor que tenha a capacitação em vistoria de imóveis
estaduais certificada pela SUBGAP, com visto pelo superior hierárquico direto.

 

Art. 3º - Os órgãos da Administração Pública deverão enviar os Relatórios ou Fichas de vistoria, dos
Relatórios Fotográficos e dos Vídeos dos imóveis observando, além das datas definidas no parágrafo único do art 1º desta
Resolução, o seguinte procedimento:

 

§1º - O envio dos documentos deve ser realizado por meio de Processo SEI disponibilizado pela Secretaria
de Estado da Casa Civil para esse fim, sendo este o único meio de recebimento dos referidos documentos.

§2° - Excepcionalmente, em caso de indisponibilidade comprovada do sistema SEI, o relatório deverá ser
enviado para o e-mail vistoria@casacivil.rj.gov.br.

§3º - As Secretarias de Estado que contarem com setor de engenharia e arquitetura em sua estrutura, ou ao
menos possuírem profissionais destas áreas em seus quadros, deverão encaminhar junto com os relatórios de vistoria
documentos de engenharia, tais como: planta baixa em formato “.dwg”, com quotas, aerofoto e demais documentos
congêneres.

§4º - Além de instruir o processo SEI-RJ com os documentos produzidos, o Órgão Setorial de Gestão do
Patrimônio Imóvel restituirá o expediente ao Órgão Central com o modelo de resposta do Anexo Único deste normativo
devidamente preenchido.

Art. 4º - Os procedimentos fixados nesta Resolução representam condição prévia e obrigatória para a
apresentação da Prestação de Contas do Governo do Estado do Rio de Janeiro perante ao Tribunal de Contas.

 

Art. 5º - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicação.

 

 

 

PUBLIQUE-SE.
 

 

 

 

Gabinete da Secretaria de Estado da Casa Civil, Rio de Janeiro, 07 de março de 2024
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NICOLA MOREIRA MICCIONE
Secretario de Estado da Casa Civil

 

 

 

 

ANEXO ÚNICO

 

 

 

PLANILHA DE VISTORIAS REALIZADAS

 

ÓRGÃO FIP ENDEREÇO
LINK DO INDEX DA
FICHA/RELATÓRIO

DE VISTORIA

LINK DO INDEX DO
RELATÓRIO

FOTOGRÁFICO

LINK DO
INDEX DO

VÍDEO
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

 

 

 
Rio de Janeiro, 06 março de 2024

Documento assinado eletronicamente por Nicola Moreira Miccione, Secretário de Estado, em 02/04/2024, às 12:40,
conforme horário oficial de Brasília, com fundamento nos art. 28º e 29º do Decreto nº 48.209, de 19 de setembro de
2022.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6, informando o código verificador 69812330 e o código CRC
85BC4535.

Referência: Processo nº SEI-150130/000034/2024 SEI nº 69812330

Rua Pinheiro Machado, S/Nº, Palácio Guanabara - Bairro Laranjeiras, Rio de Janeiro/RJ, CEP 22231-090
Telefone:   
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ANEXO ÚNICO

ÚLTIMO OCUPANTE CARGO EM COMISSÃO SÍMBOLO LOTAÇÃO ATUAL LOTAÇÃO RESULTAN-
TE

51457580 ASSISTENTE III DAI-5 SECC/APERJ DRM

Id: 2557021

Atos do Governador

ATO DO GOVERNADOR

DECRETO DE 02 DE ABRIL DE 2024

O GOVERNADOR DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso de
suas atribuições constitucionais e legais,

R E S O LV E :

EXONERAR ADILSON DA SILVA MOREIRA DOS SANTOS, ID
FUNCIONAL Nº 4393516-8, do cargo em comissão de Coordenador
de Unidade, símbolo FAETEC 3, da Fundação de Apoio à Escola
Técnica do Estado do Rio de Janeiro - FAETEC, da Secretaria de
Estado de Ciência, Tecnologia e Inovação. Processo nº SEI-
260005/004004/2024.

Id: 2557024

Despachos do Governador

D E S PA C H O DO GOVERNADOR

EXPEDIENTE DE 02 DE ABRIL DE 2024

PROCESSO Nº SEI-310005/000998/2023 - A U TO R I Z O a celebração
do Te r m o de colaboração nº 852/2023 - CONVERJ, celebrado entre a
Fundação para a Infância e Adolescência (FIA/RJ) e o Grupo Amigos
dos Autistas de Petrópolis, que tem por objetivo a Execução de Pro-
gramas e Ações de Proteção Social Especial de Média Complexidade
da Área de Atenção à Criança e ao Adolescente com Deficiências,
nos termos do art. 1º, inciso I, do Decreto nº 44.879/14.

Id: 2557015

Secretaria de Estado da Casa Civil

S E C R E TA R I A DE E S TA D O DA CASA CIVIL

ATO DO SECRETÁRIO

RESOLUÇÃO SECC N° 121 DE 02 DE ABRIL DE 2024

DISPÕE SOBRE PRAZOS PA R A REALIZAÇÃO
DE V I S TO R I A NOS IMÓVEIS O C U PA D O S POR
ÓRGÃOS E ENTIDADES DO E S TA D O DO RIO
DE JANEIRO E INSTITUI P R O C E D I M E N TO PA -
RA ENTREGA DOS R E L AT Ó R I O S E/OU FI-
CHAS AO ÓRGÃO CENTRAL DE PAT R I M Ô -
NIO IMÓVEL.

O SECRETÁRIO DE E S TA D O DA CASA CIVIL, no uso de suas atri-
buições legais e regimentais, e

CONSIDERANDO:

- o Processo n° SEI-150130/000034/2024;

- o Decreto n° 46.299, de 04 de maio de 2018 que cria o Sistema
Estadual de Gestão do Patrimônio Imóvel –S I G E PAT, e regulamenta a
Lei Complementar Estadual n° 08/1977;

- a Instrução Normativa nº 01, de 02 de fevereiro de 2023 que dispõe
sobre os procedimentos necessários para executar a vistoria de iden-
tificação da ocupação e estado geral de conservação dos imóveis per-
tencentes ao estado do Rio de Janeiro;

- a importância da realização das vistorias no tempo hábil para a
prestação de contas do Estado do Rio de Janeiro, e

- a necessidade de normatizar os prazos de entrega dos documentos
provenientes da vistoria dos imóveis;

R E S O LV E :

Art. 1º - Estabelecer procedimentos e cronograma com vistas à ela-
boração e entrega dos Relatórios ou Fichas de Vi s t o r i a , dos Relató-
rios Fotográficos e dos Vídeos dos imóveis ocupados pelos órgãos e
entidades do Estado do Rio de Janeiro.

Parágrafo Único - Os órgãos da Administração Pública e os terceiros
que figurem como cessionários, permissionários ou usuários de imó-
veis estaduais obedecerão, anualmente, o seguinte calendário:

I - Período para realização das vistorias: de 01 de abril à 02 de maio
de cada ano, e

II - Data limite para entrega dos Relatórios/Fichas de Vi s t o r i a , relatório
fotográfico e vídeo: até 31 de julho de cada ano.

Art. 2º - Conforme disposto no art. 5º, §5 da Instrução Normativa nº
01, de 02 de fevereiro de 2023 os Relatórios e/ou Ficha de Vi s t o r i a
deverão ser firmados por servidor que tenha a capacitação em vistoria
de imóveis estaduais certificada pela S U B G A P, com visto pelo supe-
rior hierárquico direto.

Art. 3º - Os órgãos da Administração Pública deverão enviar os Re-
latórios ou Fichas de vistoria, dos Relatórios Fotográficos e dos Ví-
deos dos imóveis observando, além das datas definidas no Parágrafo
Único do art. 1º desta Resolução, o seguinte procedimento:

§1º - O envio dos documentos deve ser realizado por meio de Pro-
cesso SEI disponibilizado pela Secretaria de Estado da Casa Civil pa-
ra esse fim, sendo este o único meio de recebimento dos referidos
documentos.

§2° - Excepcionalmente, em caso de indisponibilidade comprovada do
sistema SEI, o relatório deverá ser enviado para o e-mail: visto-
ria@casacivil.rj.g o v.b r.

§3º - As Secretarias de Estado que contarem com setor de engenha-
ria e arquitetura em sua estrutura, ou ao menos possuírem profissio-
nais destas áreas em seus quadros, deverão encaminhar junto com
os relatórios de vistoria documentos de engenharia, tais como: planta
baixa em formato “dwg” com quotas, aerofoto e demais documentos
congêneres.

§4º - Além de instruir o processo SEI-RJ com os documentos pro-
duzidos, o Órgão Setorial de Gestão do Patrimônio Imóvel restituirá o
expediente ao Órgão Central com o modelo de resposta do Anexo
Único deste normativo devidamente preenchido.

Art. 4º - Os procedimentos fixados nesta Resolução representam con-
dição prévia e obrigatória para a apresentação da Prestação de Con-
tas do Governo do Estado do Rio de Janeiro perante ao Tr i b u n a l de
Contas.

Art. 5º - Esta Resolução entrará em vigor na data de sua publica-
ção.

Rio de Janeiro, 02 de abril de 2024

NICOLA MOREIRA MICCIONE
Secretário de Estado da Casa Civil

ANEXO ÚNICO

PLANILHA DE
V I S TO R I A S REA-

LIZADAS

ÓRGÃO FIP ENDEREÇO LINK DO INDEX DA FI-
CHA/R E L AT Ó R I O DE VIS-

TO R I A

LINK DO INDEX DO R E L AT Ó R I O
F O TO G R Á F I C O

LINK DO INDEX DO VÍDEO

Id: 2557016

SECRETARIA DE ESTADO DA CASA CIVIL

ATO DO SECRETÁRIO
DE 02 DE ABRIL DE 2024

CONSTITUI a Comissão de Sindicância Investigativa ao Processo nº
SEI-150001/013827/2021 e DESIGNA os servidores LUCYMERE CA-
BRAL PONTES, ID Funcional n° 5111768-1; EUCHELIA APARECIDA
NOBRE VIANA, ID Funcional n° 5143939-5 e LUCAS BARBOSA GO-
DINHO, ID Funcional n° 5112402-5, para compor a Comissão de Sin-
dicância, sob a presidência da primeira, para processar o feito, fixando,
desde logo, o prazo de 30 (trinta dias) para conclusão do trabalho.

Id: 2557014

ATOS DO SECRETÁRIO
DE 02 DE ABRIL DE 2024

O SECRETÁRIO DE ESTADO DA CASA CIVIL, usando das atribui-
ções que lhe foram conferidas pelo Decreto nº 40.644, de
08/03/2007,

R E S O LV E :

EXONERAR, com validade a contar de 01 de abril de 2024, CECILE
MENDONÇA SOUZA, ID FUNCIONAL Nº 51492288-8, do cargo em
comissão de Assistente, símbolo DAS-6, da Subsecretaria de Comu-
nicação Social e Publicidade, da Secretaria de Estado da Casa Civil.
Processo nº SEI-150001/003809/2024.

EXONERAR, com validade a contar de 01 de abril de 2024, GUS-
TAVO DIOGO DA SILVA, ID FUNCIONAL Nº 11968929-7, do cargo
em comissão de Secretário I, símbolo DAI-4, da Subsecretaria de Co-
municação Social e Publicidade, da Secretaria de Estado da Casa Ci-
vil. Processo nº SEI-150001/003809/2024.

EXONERAR, com validade a contar de 01 de abril de 2024, ALE-
XANDRE VINICIUS DE LACERDA PIRES, ID FUNCIONAL Nº
51242001, do cargo em comissão de Assistente, símbolo DAS-6, da
Coordenadoria de Compras e de Pesquisa de Preços, da Superinten-
dência de Contratos e Compras, da Subsecretaria Adjunta de Admi-
nistração, da Subsecretaria de Gestão Administrativa e Patrimonial, da
Secretaria de Estado da Casa Civil. Processo nº SEI-
150001/003835/2024.

EXONERAR HEBE ANDRADE CORRÊA DE ALBUQUERQUE, ID
FUNCIONAL Nº 51457580, do cargo em comissão de Assistente III,
símbolo DAI-5, do Arquivo Público do Estado do Rio de Janeiro, da
Subsecretaria Técnico-Executiva, da Secretaria de Estado da Casa Ci-
vil. Processo nº SEI-150001/000045/2024.

NOMEAR JOSÉ ANTÔNIO DA SILVA SANTOS para exercer, com
validade a contar de 01 de abril de 2024, o cargo em comissão de
Assistente de Logística III, símbolo DAI-4, do Instituto de Pesos e Me-
didas do Estado do Rio de Janeiro - IPEM/RJ, da Secretaria de Es-
tado da Casa Civil, anteriormente ocupado por Vitor Cezar Ferreira
dos Santos, ID Funcional nº 51438127. Processo nº SEI-
150014/000404/2024.

EXONERAR, com validade a contar de 03 de abril de 2024, MA-
NUELLA CAROLINE DUTRA FRAZÃO ALVES, ID FUNCIONAL Nº
51293870, do cargo em comissão de Ajudante I, símbolo DAI-1, da
Secretaria de Estado de Governo. Processo nº SEI-
420001/000779/2024.

NOMEAR JOSÉ LUCAS DE CARVALHO MARTINEZ para exercer o
cargo em comissão de Assessor, símbolo DAS-6, da Superintendência
de Infraestrutura e Manutenção, da Subsecretaria de Administração,
da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestão, anteriormente
ocupado por Andressa Lima Neiva Machado, ID Funcional nº
5124748-8. Processo nº SEI-120001/001059/2024.

EXONERAR, a pedido e com validade a contar de 01 de abril de
2024, FERNANDO SILVESTRE LACERDA BASTOS, ID FUNCIONAL
Nº 5130575-5, do cargo em comissão de Assistente II, símbolo DAI-6,
da Subsecretaria Geral de Fazenda, da Secretaria de Estado de Fa-
zenda. Processo nº SEI-040001/000343/2024.

NOMEAR LEONARDO RAMOS DE FIGUEIREDO, ID FUNCIONAL Nº
5128126-0, para exercer, com validade a contar de 01 de abril de
2024, o cargo em comissão de Auxiliar de Gabinete, símbolo DAI-1,
do Departamento de Recursos Minerais - DRM-RJ, da Secretaria de
Estado de Desenvolvimento Econômico, Indústria, Comércio e Servi-
ços, anteriormente ocupado por Monica Ziehfuss Hesketh, ID Funcio-
nal n° 51248271. Processo nº SEI-220004/000248/2024.

NOMEAR HEBE ANDRADE CORRÊA DE ALBUQUERQUE, ID FUN-
CIONAL Nº 51457580, para exercer o cargo em comissão de Assis-
tente III, símbolo DAI-5, do Departamento de Recursos Minerais -
DRM-RJ, da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econômico, In-
dústria, Comércio e Serviços, em vaga prevista pelo Decreto nº
49.027, de 02 de abril de 2024. Processo nº SEI-
150001/000045/2024.

EXONERAR, com validade a contar de 01 de abril de 2024, BÁR-
BARA TORRES DA SILVA, ID FUNCIONAL Nº 5129944-5, do cargo
em comissão de Assessor, símbolo DAS-7, da Secretaria de Estado
de Saúde. Processo nº SEI-080001/008633/2024.

NOMEAR MARCELO PEREIRA DE BARROS para exercer, com va-
lidade a contar de 01 de abril de 2024, o cargo em comissão de Di-
retor de Divisão, símbolo DAS-7, da Divisão Administrativa, do Hos-
pital Regional Gélio Alves Faria (Barra de São João), da Superinten-
dência de Unidades Próprias e Pré-Hospitalares, da Subsecretaria de
Atenção à Saúde, da Secretaria de Estado de Saúde, anteriormente
ocupado por Mônica Fonsêca de Oliveira, ID Funcional nº 5141855-0.
Processo nº SEI-080001/008413/2024.

EXONERAR, com validade a contar de 01 de abril de 2024, PEDRO
THIAGO DE ARAUJO PIRES, ID FUNCIONAL Nº 5143364-8, do car-
go em comissão de Assistente II, símbolo DAI-6, da Chefia de Ga-
binete, do Gabinete do Secretário, da Secretaria de Estado de Edu-
cação. Processo nº SEI-030001/022734/2024.

NOMEAR PAULO FREDERICO SPERA II para exercer, com validade
a contar de 01 de abril de 2024, o cargo em comissão de Assessor,
símbolo DAS-8, da Secretaria de Estado de Ciência, Tecnologia e Ino-
vação, anteriormente ocupado por Carlos Eduardo Quintanilha, ID
Funcional nº 5145551-0. Processo nº SEI-260001/000152/2024.

EXONERAR, a pedido e com validade a contar de 01 de abril de
2024, VANESSA SCHINAIDER DO AMARAL PEREIRA GONÇAL-
VES, ID FUNCIONAL Nº 4382910-4, do cargo em comissão de Co-
ordenador, símbolo DAS-8, da Secretaria de Estado do Ambiente e
Sustentabilidade. Processo nº SEI-070001/000368/2024.

EXONERAR, com validade a contar de 01 de abril de 2024, JORGE
EDUARDO DA SILVA PINTO, ID FUNCIONAL Nº 2290012-8, do car-
go em comissão de Coordenador, símbolo DAS-8, da Coordenadoria
de Operações, da Superintendência de Combate aos Crimes Ambien-
tais, da Subsecretaria Executiva, da Secretaria de Estado do Ambien-
te e Sustentabilidade. Processo nº SEI-070001/000536/2024.

NOMEAR AMANDA RODRIGUES DE CARVALHO PINTO, ID FUN-
CIONAL Nº 4461090-4, para exercer, com validade a contar de 01 de
abril de 2024, o cargo em comissão de Coordenador, símbolo DAS-8,
da Coordenadoria de Mudança do Clima, da Superintendência de Mu-
danças do Clima e Florestas, da Subsecretaria de Mudanças do Clima
e Conservação da Biodiversidade, da Secretaria de Estado do Am-
biente e Sustentabilidade, anteriormente ocupado por Monise Aguillar
Faria Magalhães, ID Funcional nº 5139115-5. Processo nº SEI-
070001/000556/2024.

NOMEAR FELIPE DE DRUMMOND ALVES para exercer, com vali-
dade a contar de 01 de abril de 2024, o cargo em comissão de Co-
ordenador, símbolo DAS-7, da Coordenadoria de Restauração Ecoló-
gica, da Superintendência de Mudanças do Clima e Florestas, da
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