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Roteiro de Supervisão – AVALIAÇÃO

Órgão/Unidade: ____________________________________________
Título do Trabalho de Auditoria: _____________________________
Processo nº: _______________________________________________
Período de Execução do Trabalho: ____________________________
Equipe de Auditoria: _______________________________________
Data da Revisão:___/__/______

RELATÓRIO PRELIMINAR DE AUDITORIA
	Item de verificação
	Avaliação*
	Observações

	





A introdução apresenta informações adequadas sobre:
	O relatório informa corretamente o número, a unidade auditada, a modalidade, o tema, o exercício e o número do processo?
	
	

	
	O período de realização da auditoria está claramente definido na introdução?
	
	

	
	A origem da auditoria (Ordem de Serviço) está identificada com número e data?
	
	

	
	Foi descrito de forma específica o tema do trabalho, conforme exigido para a introdução?
	
	

	
	Os procedimentos e técnicas utilizados foram claramente descritos na introdução?
	
	

	


O escopo apresenta informações adequadas sobre:
	O escopo da auditoria foi descrito com base na unidade auditada, no motivo da auditoria e na legislação aplicável?
	
	

	
	O tema central do relatório foi detalhado de forma clara e suficiente no parágrafo de escopo?
	
	

	
	Os assuntos tratados foram devidamente discriminados para apresentação no item “Resultado dos Trabalhos”?
	
	

	
	Hádelimitação clara dos limites da auditoria, os critérios utilizados para sua elaboração, permitindo ao leitor compreender o escopo e os aspectos que serão abordados?
	
	

	Apresenta limitações encontradas ou declara inexistência?
	
	

	Apresenta descrição da metodologia aplicada?
	
	

	


As informações e as opiniões expressas no relatório preliminar:
	São compatíveis com o objetivo geral e objetivos específicos(questões de auditoria) do trabalho?
	
	

	
	Guardam conformidade com a matriz de achados?
	
	

	
	São relevantes e oportunas?
	
	

	
	Estão suportadas por papéis de trabalho e por evidências de auditoria adequadas e suficientes?
	
	

	A conclusão apresenta, de forma adequada, a opinião da equipe de auditoria sobre o objeto auditado?
	
	

	

O conteúdo dos achados apresenta adequadamente:
	Objetivo da análise realizada? 
	
	

	
	Ferramentas, documentos, informações e testes foram utilizados para a execução da análise?
	
	

	
	Foi apresentada a análise da aplicação dos testes de auditoria e de seus resultados?
	
	

	
	A conclusão da análise que derivou em informação de auditoria?
	
	

	



As recomendaçõespropostas:
	As recomendações tratam da causa raiz ou intermediária dos achados e estão alinhadas ao escopo e objetivos da auditoria?
	
	

	
	São relevantes, exequíveis, monitoráveis e classificadas como estruturantes ou corretivas/saneadoras?
	
	

	
	Apresenta, sempre que possível, a estimativa da economia líquida ou de outros benefícios decorrentes de sua implementação?
	
	

	



A redação e a estrutura geral do relatório:
	Está em conformidade com o Manual de Orientação Técnica: Relatório de Auditoria**?
	
	

	
	Está em conformidade com as normas ortográficas e gramaticais vigentes?
	
	

	
	Considera as restrições relativas a dados pessoais (nome, CPF, endereço, fotos etc.)
	
	

	
	Resulta em um documento claro, completo, conciso, construtivo, objetivo e preciso?
	
	

	
A comunicação de envio do relatório preliminar:
	Foi encaminhado ao auditado para manifestação e proposição de prazos para reunião de busca conjunta de soluções (art. 8º, Resolução nº 183/2023)?
	
	

	
	Foi registrada a realização da reunião de busca conjunta, com objetivos, benefícios e riscos conforme art. 9º, Resolução 183/2023?
	
	


* Responder com: Sim, Não, Não avaliado ou Não se aplica
** Disponível em:https://cge.rj.gov.br/wp-content/uploads/2023/12/DOERJ-Portaria-AGE-15-realce.pdf e https://rci.cge.rj.gov.br/t/apendices-e-modelos-do-manual-de-auditoria-interna/956

Revisado por: __________________________________________
Cargo/Função: _________________________________________
Assinatura: ____________________________________________
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